BANK @ EKI

Interlaken 1852

Checkliste Willensvollstreckung

Annahme des Willensvollstreckermandats
Mandat Annehmen (Stillschweigen gilt als Annahme /
Bewilligung durch Blg)
Willensvollstreckerbescheinigung anfordern

Kontaktaufnahme mit bekannten Erben und Information
betr. Annahme des Mandats

Einreichen der hinterlegten Verfligungen zur amtlichen
Eroffnung an Amtsnotariat

Allfallige Bestattungsanordnungen unverzuglich weiterlei-
ten

Kondolenzschreiben

Nachlassermittlung

Steuererklarung besorgen

Konten und Vollmachten sperren

Anfrage an Banken und Post (Meldung von samtlichen
Guthaben inkl. Nummernkontos und Beteiligungen, BO,
Safe, etc.)

Beschaffen von Adressen der Erben und Legatnehmer

Erbschaftsverwaltung

Sicherungsmassnahmen veranlassen (evtl. Turzylinder
auswechseln, verderbliche Waren entsorgen, fotografieren
von Nachlassgegenstanden)

Aufforderung an Erben samtliche Spesenbelege und
Quittungen aufzubewahren

Zahlungskonto ertéffnen und Vergutungsauftrage bestel-
len

Korrespondenz auf Willensvollstrecker umleiten

Ubernahme wichtiger Akten (AHV-Ausweis, Pass, Versi-
cherungspolicen, Steuerakten, Hinweise auf Vermdgens-
werte, Mietvertrage, usw.)

Meldung des Todesfalls an Ausgleichskasse, Pensionskas-
se, Versicherungsgesellschaften, Vermieter, Arbeitgeber,
Post, Telefongesellschaft etc.

Erstellen Steuererklarung per Todestag (Abklarung aus-
landische Steuerpflicht)

Veranlassen von Schatzungen durch Fachleute fur Liegen-
schaften, Schmuck etc.

Bestellen von Erbbescheinigung, Grundbuchauszlgen,
Stichtagsbescheinigung
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Auflosen von Mietverhéltnissen, Versicherungen, Abon-
nementen, usw.

Raumung der Wohnung

Inventarisation bei Inventurbehdérde (Depotbewertung
per Todestag, Kontosaldi, Guthaben, Barschaft, Passiven,
etc.)

Ruckforderung der Verrechnungssteuer (evtl. auslan-
dische Quellensteuern)

Ruckstellungen (fur Grabstein, Grabunterhalt etc.)

Liquidation von Teilen der Erbschaft

Gegebenenfalls Verkauf von Liegenschaften, Wertschrif-
ten etc.

Realteilungsanspruch der Erben beachten
Inkasso von Guthaben

Erbenversammlung

Orientierung der Erben Uber den Stand des Vermdgens
und die Anlageaufteilung im Nachlass

Information der Erben Uber Willensvollstrecker-Honorar
Weitere Nachlassabwicklung besprechen

Erbteilung

Vorgangige Ausrichtung von Legaten
Teilungsvorschlag an die Erben

Zusammenstellung des Anteils jedes Erbens an der unver-
teilten Erbschaft

Einholen der Décharge-Erklarung
Erbteilungsvertrag verfassen

Beendigung des Willensvollstreckermandats

Erbschaftssteuererklarung erstellen
Bezahlung von offenen Steuern

Ausliefern der Erbanspriiche und Grundstiickibertra-
gungen

Erstellung eines Schlussberichts und einer Schlussabrech-
nung

Verrechnung des Honorars und Archivierung des Dossiers




